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C.140 

Al Personale ATA 

Agli atti 

 

OGGETTO: PIANO FERIE ESTIVE PERSONALE ATA A.S. 2025/2026 A 

TEMPO INDETERMINATO. 

 

Al fine di predisporre un'adeguata organizzazione e copertura del servizio, si 

invita il personale in indirizzo a presentare la richiesta di ferie estive entro e non 

oltre il 6 giugno attraverso la preliminare compilazione del modulo allegato, da 

consegnare brevi manu all’Ufficio Protocollo, o via mail all’indirizzo 

saee16300@istruzione.it. 

Il personale a tempo indeterminato, nel predisporre il prospetto del piano ferie, dovrà 

inserire prioritariamente prima eventuali recuperi compensativi (ore svolte oltre 

l’orario d’obbligo) e successivamente le ferie maturate e non godute nell’anno 

scolastico corrente. 

Si richiama l'attenzione delle SS. LL. sul contenuto dell'art. 13 del CCNL  

29.11.2007 “il personale ATA può frazionare le ferie, compatibilmente con le 

esigenze di funzionamento dell'istituzione scolastica, anche in più periodi, di cui uno, 

comunque, di durata non inferiore a 15 giorni lavorativi nel periodo compreso tra il 

01 Luglio e il 31 Agosto 2026” e sulla necessità di contemperare i diritti dei 

lavoratori con le esigenze istituzionali, fermo restando l'obbligo contrattuale del 

rientro in servizio del personale per necessità e scadenze. 

Le ferie saranno concesse garantendo i servizi minimi per ogni settore o ufficio, fatte 

salve eventuali imprescindibili necessità derivanti dall’espletamento delle operazioni 

di chiusura dell’anno scolastico 2025/26 e di avvio dell’anno scolastico 2026/27. 

Pertanto, dal 01/07/2026 al 03/07/2026, è richiesta la presenza dei Collaboratori 

Scolastici nei rispettivi plessi di assegnazione, al fine di garantire le operazioni di 

pulizia e sistemazione dei locali in vista della conclusione dell’anno scolastico e, a 

decorrere dal 31/08/2026, per le attività di predisposizione e organizzazione dei locali 

in vista dell’avvio del nuovo anno scolastico.  

Durante il periodo di sospensione delle attività didattiche, dovrà essere garantita: 

 La presenza negli uffici amministrativi di almeno n. 1 collaboratore scolastico ( 

+ n. 1 c.s. disponibile per eventuale sostituzione in caso di necessità o assenza 

improvvisa del collaboratore scolastico in servizio); 

 La presenza negli uffici amministrativi di almeno n. 1 assistente amministrativo 

( + n.1 a.a. disponibile per eventuale sostituzione in caso di necessità o assenza 

improvvisa del collaboratore scolastico in servizio). 
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Si precisa che non potranno essere oggetto di fruizione posticipata nell’anno 

scolastico 2026/27 un num. di ferie superiore a 7 giorni. 

Al  personale che non presenterà domanda entro la data fissata come termine ultimo, 

le ferie saranno assegnate d’ufficio. 

Premessa l'impossibilità di accordare a tutte le unità in servizio il pieno godimento 

delle ferie maturate contemporaneamente durante i mesi di Luglio e Agosto, si chiede 

al personale di evitare la concentrazione di richieste di ferie continuative nei mesi in 

questione e di concordare anticipatamente con i colleghi i periodi di fruizione. 

N:B: Si precisa che il giorno lunedi 27 luglio ricorre la festività  del  Santo 

Patrono pertanto, essendo un giorno festivo,  non dovrà essere inserito come 

giorno di ferie. 
 
 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Rita Maddaloni 
Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art.3 co.2 del D.Lgs. n. 9/1993 
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