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Ai Referenti didattici di plesso e loro sostituti 
Al personale tutto 

Al Sito 

Oggetto: RILEVAZIONE DELLE ASSENZE DEL PERSONALE SCOLASTICO 

Si informa tutto il personale scolastico che la rilevazione delle assenze avviene regolarmente e ha 
esclusivamente una finalità amministrativa interna, necessaria per il corretto funzionamento dell’istituto.  

La procedura si svolge nel rispetto delle normative vigenti in materia di privacy e tutela dei dati personali. 

TUTELA DELLA PRIVACY E GARANZIE 

La rilevazione delle assenze sarà effettuata tramite un documento inviato su mail istituzionale ai referenti 
diattici di plesso, individuati dal Dirigente Scolastico, che ricoprono incarico di fiducia e che dovranno 
rispettare tutto quanto previsto dalla normativa vigente.  

Il trattamento dei dati avviene nel rispetto delle seguenti disposizioni: 

 Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR): La raccolta delle informazioni è limitata a quanto strettamente 
necessario, in conformità con il principio di minimizzazione dei dati (art. 5, par. 1, lett. c). 

 Decreto Legislativo 196/2003 (Codice Privacy), modificato dal D.Lgs. 101/2018: Il trattamento avviene 
esclusivamente per finalità organizzative e amministrative interne. 

 Provvedimenti del Garante per la Protezione dei Dati Personali: La registrazione delle assenze non 
rientra tra le categorie particolari di dati ai sensi dell’art. 9 del GDPR e non implica la diffusione di 
informazioni sensibili. 

 Codice Penale, Articolo 167 (Trattamento illecito di dati): Qualsiasi utilizzo improprio delle 
informazioni raccolte, al di fuori della finalità prevista, è vietato e perseguibile legalmente. 

Si sottolinea che tali informazioni non vengono in alcun modo diffuse, pubblicate o comunicate a soggetti 
non autorizzati.  

PRECISAZIONI IMPORTANTI 

 La rilevazione delle assenze non è una forma di controllo del personale, ma un’operazione 
amministrativa necessaria per la gestione organizzativa dell’istituto. 

 Il personale può rivolgersi alla Dirigenza per eventuali chiarimenti o rassicurazioni in merito alla 
gestione della procedura. 

La Dirigente Scolastica  
 Prof.ssa Rita Maddaloni 

 Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 co.2 del D.lgs. n. 39/1993 

Documento redatto in conformità al Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e al D.Lgs. 196/2003, come modificato dal D.Lgs. 101/2018. Tutela e 

riservatezza garantite dal Titolare del Trattamento. 
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